
EXAMINATION BUSINESS ENGLISH

Examenul constă într-un dosar cu trei teme. Aceste trei teme se vor trimite pe adresa masterioanslavici@yahoo.com până la data examenului. Acest e-mail va avea trei ataşamente corespunzând celor trei teme explicate mai jos.

ATENŢIE!!! TOATE TEMELE DIN ACEST DOCUMENT SUNT OBLIGATORII!!!
TEMELE CE VOR FORMA DOSARUL FINAL :

1. Collaboration E-mail
Acest e-mail va conţine un text prin care trebuie sa convingeţi o instituţie să colaboreze cu instituţia dvs. Se completează de dvs pe unul dintre cele două modele:

Dear Sir/Madam,

Scrieţi un paragraf cu textul prin care convingeţi firma/instituţia să colaboreze cu dvs (dvs reprezentând o firmă sau altfel de instituţie).

Yours faithfully,

................................ (numele dvs)

Numele instituţiei 

Adresă

Nr. de contact

Website:

SAU

Dear Mr. (Mrs.) ..................... (numele persoanei),

Scrieţi un paragraf cu textul prin care convingeţi firma/instituţia să colaboreze cu dvs (dvs reprezentând o firmă sau altfel de instituţie).

Best regards,

................................ (numele dvs)

Numele instituţiei 

Adresă

Nr. de contact

Website:

2. Minute (proces verbal al unei întâlniri de cooperare)

ANTET FIRMA UNDE ARE LOC ÎNTÂLNIREA
MINUTE

Completaţi cu textul în care descrieţi pe scurt:

· data

· care sunt instituţiile care s-au întâlnit

· ce s-a făcut în întâlnire

· alt paragraf: numele celor care au participat, funcţia lor şi unde sunt angajaţi (care dintre cele două instituţii care se întâlnesc), semnătura, ştampile instituţii

· data

EXEMPLU MAI JOS DE MINUTE

NU COPIAŢI EXEMPLUL! FACEŢI UNUL ASEMĂNĂTOR!
[image: image1.png]o couroror vasize
ey

Minute

Ty, 1112009 et oo Ny gy, b dicss
b i g i b it o e T oo o
B et s mine sy e o rieg 1 b
e i et s e HURO01 0

[T ————
o sOLYAcamammenn Py Lenl)
rem—

s 1312200 Ny




3. Prezentare powerpoint 

Slide 1: Antet instituţie şi numele firmei
Antetul va fi mic şi numele firmei mult mai mare

Slide 2: Obiectivele instituţiei

Slide 3: Descrieţi de ce vreţi să colaboraţi cu cealaltă firmă

Slide 4: Scrieţi o frază de încheiere prin care să atrageţi instituţia să colaboreze cu dvs.

